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Juurdepéisupiirangute miidramine
dokumentide edastamisel

Riigi Tugiteenuste Keskus osutab Haridus- ja Teadusministeeriumile (edaspidi HTM)
dokumendihaldusteenust ning tegeleb HTMi dokumentide registreerimise, vormistamise ja
edastamisega.

Soovime juhtida Teie tdhelepanu dokumentidele juurdepéddsupiirangute mairamise olulisusele.
Tallinna Haridusameti poolt HTMile edastatud jirelevalvemenetlustega seotud dokumentide
puhul on esinenud korduvalt juhtumeid, kus juurdepédésupiirang on jdetud médramata vdi on
mairatud ebadigel diguslikul alusel. Need dokumendid vdivad sisaldada tundlikke isikuandmeid,
mille kaitsmise kohustus on mdlemal teabevaldajal.

Viimase ligikaudu kuue kuu jooksul oleme sellel teemal korduvalt tagasisidet andnud ning
juhtinud tdhelepanu konkreetsetele juhtumitele. Kahjuks ei ole olukord paranenud ning HTMi
saabub jitkuvalt dokumente, millel juurdepéddsupiirang puudub voi on médératud vale digusliku
aluse jargi.

Juurdepéésupiirangu miiramine dokumendile on eelkdige teabevaldaja kohustus. RTKle kui
dokumendihaldusteenuse osutajale toob juurdepddsupiirangu puudumine vOi selle ebadige
midramine dokumentide registreerimisel kaasa tdiendava halduskoormuse ning vajaduse teha
lisatoiminguid tépsustuste kiisimiseks ja andmete korrastamiseks.

Juurdepddsupiirangute korrektne méiramine on oluline ka seetdttu, et Tallinna Haridusameti
tootajad saadavad dokumente HTMile sageli e-kirjaga otse ametnikele. Ka sellistele e-kirjadele ja
nende lisadele voib olla vaja méérata juurdepéddsupiirang.

Palume teavitada Tallinna Haridusameti to6tajaid, et dokumentide edastamisel Haridus- ja
Teadusministeeriumile tuleb enne saatmist veenduda, et:
e dokumentidele on midratud vajalikud juurdepéésupiirangud;
e juurdepddsupiirangu diguslik alus vastab dokumendi sisule;
e piirangu kehtivusaeg ja muud vajalikud andmed on korrektselt méaratud;
o allasutuste dokumentide edastamisel on kontrollitud juurdepiisupiirangute olemasolu ja
korrektsust ning vajaduse korral juhitud allasutuste tdhelepanu juurdepddsupiirangute
méadramise vajadusele.
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Loodame Teie toetusele ja heale koostddle, et tagada dokumentide nduetekohane edastamine ning
vihendada edaspidi tdiendavat té6koormust nii saatja kui ka vastuvotja jaoks.
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